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1. Общие положения 

 

1.1. Институт зарубежной филологии и регионоведения (сокращенное наименование 

ИЗФиР СВФУ) (далее – Институт), юридический адрес Института: Республика Саха 

(Якутия), 677000, г. Якутск, ул. Белинского, 58, Учебно-лабораторный корпус СВФУ, 

является основным учебно-научным структурным подразделением ФГАОУ ВО «Северо-

Восточный федеральный университет имени М.К.Аммосова» (далее – Университет), 

реализующим профессиональные образовательные программы на всех уровнях высшего, 

послевузовского и дополнительного образования.  

1.2. ИЗФиР в соответствии с целями и миссией университета: 

 реализует образовательные программы бакалавриата, магистратуры и аспирантуры 

по направлениям, имеющим лицензию, выданную Университету в установленном 

порядке; 

 выполняет фундаментальные и прикладные научные исследования, 

инновационную деятельность; 

 осуществляет воспитательную работу со студентами; 

 оказывает существенное влияние на развитие науки, культуры, образования и 

производства в Северо-Восточном регионе. 

1.3. Институт несет ответственность за содержание и качество реализуемых 

образовательных программ, за уровень и качество выполняемых в институте научных 

работ и организации воспитательной работы со студентами.  

1.4. В рамках единого федерального государственного образовательного стандарта 

Институту гарантируется право выбора по своему усмотрению учебных курсов, методик 

преподавания и обучения, задач научных исследований и средств их решения, 

обеспечивающих высокое качество учебного и научного процессов. Институт имеет право 

свободного доступа к информации, которой располагает Университет, необходимой для 

обеспечения учебного процесса и проведения научных исследований.  

1.5. Институт осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим 

законодательством и другими правовыми нормативными актами Российской Федерации, 

Уставом СВФУ, локальными нормативными документами Университета, настоящим 

положением.  

1.6. Институт создаётся, реорганизуется и упраздняется приказом ректора 

университета, издаваемого на основании решения Ученого совета университета.   

1.7. Институт вправе осуществлять иные виды деятельности, предусмотренные 

Уставом университета. 

1.8. В состав института входят кафедры, отделы, лаборатории, а также иные 

учебные, научные и вспомогательные подразделения. 

1.9. Работа института зарубежной филологии и регионоведения ведется по 

перспективному плану развития университета и института, по плану работы института на 

учебный год, планам работы кафедр на учебный год.  

1.10. Формами отчетности о деятельности института зарубежной филологии и 

регионоведения являются годовой письменный отчет института, годовые письменные 

отчеты кафедр, отчеты кафедр на Ученом совете института (по плану Ученого совета 

ИЗФиР). 
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1.11. Институт не является юридическим лицом. 

1.12. Институт имеет собственную печать и эмблему. 

 
2. Организационная структура 

2.1.  В структуру ИЗФИР входят следующие подразделения (см. таблицу 1): 

Таблица 1 
Структурная единица Руководитель Примечания 

Отдел информационно-методического 

сопровождения  научно-образовательных 

программ ИЗФИР  

Зам. директора ИЗФИР по УР   

Кафедра «Английский язык и перевод», 

включающая: 

- методический кабинет  

Заведующий кафедрой 

Зав. кабинетом 

 

Кафедра «Французская филология», 

включающая: 

-     методический кабинет 

Заведующий кафедрой 

Зав. кабинетом 

 

 

Кафедра «Немецкая филология», 

включающая: 

- методический кабинет, 

- Центр учебной литературы, кабинет СРС 

(ЦУЛ) 

Заведующий кафедрой 

Зав. кабинетом 

 

ЦУЛ  – без шт.ед.  

Кафедра «Международные исследования», 

включающая: 

- методический кабинет 

Заведующий кафедрой 

Зав. кабинетом 

 

Кафедра «Восточные языки и 

страноведения», включающая: 

- методический кабинет,  

- Образовательный центр корейского языка 

и культуры  

Заведующий кафедрой 

Зав. кабинетом 

 

Образовательный 

центр корейского 

языка и культуры 

– без шт.ед. 

Кафедра «Иностранные языки по 

техническим и естественным 

специальностям», включающая: 

- методический кабинет 

- Ресурсный центр 

Заведующий кафедрой 

Зав. кабинетом 

Директор РЦ (без шт.ед.)  

 

Кафедра «Иностранные языки по 

гуманитарным специальностям», 

включающая: 

- методический кабинет 

Заведующий кафедрой 

Зав.кабинетом 

 

 

Медиатека, включающая:  

- мультимедийную аудиторию,  

- кабинет синхронного перевода, 

- компьютерный класс 

Заведующий кабинетом 

 

 

Языковой центр Директор  

Центр международного образования 

ИЗФИР (Программы ДПО)  

Директор (без шт.ед.) доплата 

 

2.2. Институт возглавляет директор, основные требования к которому указаны в 

п.3.1. настоящего Положения. 
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2.3. В Институте приказом ректора на основании представления директора 

назначаются заместители директора из числа ППС: 

 Заместитель директора по учебной работе; 

 Заместитель директора по научно-исследовательской работе; 

 Заместитель директора по воспитательной работе.  
2.4. По приказу ректора на основании представления директора Института и 

приказом по институту могут назначаться ответственные за определенные направления 

деятельности.  

2.5. Кафедру возглавляет заведующий, избираемый Ученым советом Университета 

сроком до 5 (пяти) лет из числа наиболее квалифицированных и авторитетных 

специалистов соответствующего профиля, имеющих ученую степень и звание, стаж 

научно-педагогической работы или работы в организациях по направлению 

профессиональной деятельности, соответствующей деятельности кафедры, не менее 5 лет, 

и утверждаемый в должности приказом ректора Университета. 

2.6. В состав ИЗФиР могут входить и другие структурные подразделения, 

участвующие в реализации образовательных программ различных уровней, проводящие 

научные исследования, осуществляющие платную и производственную деятельность, 

занимающиеся воспитательной работой со студентами Института в соответствии с 

настоящим положением. 

2.7. Утверждение Положений о структурных подразделениях Института и 

должностных инструкций его работников осуществляется ректором 

Университета/курирующим проректором. 

2.8. Новые отделения, кафедры, лаборатории, центры, службы и иные структурные 

подразделения Института создаются, реорганизуются и ликвидируются решением 

Ученого совета Университета по рекомендации Ученого совета Института.  

2.9. Штатное расписание Института утверждается ректором Университета на 

основании представления директора Института в установленном порядке. 

 

3. Управление  

3.1. Руководство деятельностью Института осуществляет директор, назначаемый 

приказом ректора Университета по итогам конкурсной процедуры, имеющий профильное 

высшее профессиональное образование, стаж научной или научно-педагогической работы 

не менее 5 лет, ученую степень и/или ученое звание.  

3.2. Директор института находится в подчинении ректору, осуществляет общее 

руководство и организует работу института в области учебно-научного процесса, 

методического обеспечения, финансово-хозяйственной деятельности, воспитательной 

работы среди студентов и кадровой политики института.  

3.3. Формами самоуправления Института являются Ученый совет института, общее 

собрание коллектива. 

3.4. Общее руководство Институтом осуществляет выборный представительный 

орган – Ученый совет Института, деятельность которого регламентируется 

соответствующим положением. Председателем Ученого совета Института является 

директор Института. 

3.5. Директор института:  
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 несет ответственность за результаты деятельности института перед Ученым 

советом института зарубежной филологии и регионоведения, Ученым советом 

университета и ректором; 

 предлагает кандидатуры заместителей и ответственных, которые утверждаются 

приказом ректора, отвечающих за организацию отдельных сторон деятельности 

института и помогающих ему в выполнении функций.  

3.6. Директор пользуется всеми правами руководителя структурного подразделения, 

сформулированными в Уставе СВФУ, в том числе, следующими: 

 издавать обязательные для исполнения в институте приказы и распоряжения, 

предлагать и реализовывать принципы развития, организации и управления; 

 давать структурным подразделениям института и отдельным специалистам 

указания по вопросам, входящим в компетенцию подразделения;  

 распоряжаться финансовыми средствами фондов института; 

 организовывать использование помещений, закрепленных за институтом; 

 требовать и получать от других структурных подразделений университета 

необходимые документы и материалы (информацию) по вопросам, входящим в 

компетенцию подразделения; 

 требовать от сотрудников института и студентов выполнения служебных 

обязанностей, соблюдения трудовой дисциплины; 

 вносить руководству представления на поощрение и административное наказание 

сотрудников института и студентов; 

 принимать необходимые решения и осуществлять действия, если они не 

противоречат действующему законодательству и не отнесены к компетенции 

вышестоящих органов или заведующих кафедрами; 

 разрабатывать организационную структуру института и выносить ее на 

утверждение ученого совета института; 

 предлагать ректорату изменение штатного расписания и должностных окладов на 

кафедрах в соответствии с действующими законодательными правилами оплаты 

труда в высшей школе и ресурсами, выделенными институту; 

 согласовывать передачу с баланса на баланс кафедрами оборудования, 

представлять оборудование к списанию; 

 заказывать за счет выделенных институту средств необходимое оборудование, 

материальные ресурсы или оплачивать услуги других организаций (при 

соблюдении принятых в СВФУ правил приобретения и оформления материальных 

ценностей); 

 давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в 

компетенцию подразделения; 

 организовывать в установленном порядке творческие коллективы из числа 

сотрудников института для выполнения научных и учебных услуг гражданам и 

предприятиям; 

 вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию института, а также по 

другим вопросам, не требующим согласования с руководством университета; 

 представительствовать от имени университета по вопросам, относящимся к 

компетенции ИЗФиР, во взаимоотношениях с государственными и 

муниципальными организациями, а также другими предприятиями, организациями, 
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учреждениями; 

 проводить и участвовать в совещаниях по вопросам, входящим в компетенцию 

института; 

 в необходимых случаях, при решении вопросов, связанных с поручением 

руководства университета, привлекать в установленном порядке к совместной 

работе сотрудников других подразделений университета; 

 опротестовывать решения должностных лиц руководства университета, если они 

ущемляют интересы коллектива института или приняты без предварительного 

информирования директора; 

 проводить заседания кафедр, посвященные конкурсным делам, в случае 

необходимости. 

3.7. Заместитель директора по учебной работе организует, координирует и 

контролирует учебный процесс в институте. Заместитель директора по УР получает 

надбавку по приказу ректора. 

3.8. В функции заместителя директора по научно-исследовательской работе входят 

организация, координация и содействие научно-исследовательской деятельности 

института. Заместитель директора по НИР получает надбавку по приказу ректора. 

3.9. В функции заместителя директора по воспитательной работе входят 

организация, координация и содействие воспитательной работе среди студентов 

института. Заместитель директора по воспитательной работе получает надбавку по 

приказу ректора. 

3.10. В функции ответственного за работу в общежитиях входят организация и 

координация работы со студентами, проживающими в общежитии. 

3.11. В функции председателя учебно-методической комиссии института входит 

координация и содействие учебно-методической работе. 

3.12. Ответственный за НИРС организует и координирует научно-

исследовательскую работу студентов. 

3.13. В функции ответственного за профориентационную работу входит организация 

и координация профориентационной работы института на всех уровнях. 

3.14. Ответственный за хозяйственную работу, гражданскую оборону и пожарную 

безопасность курирует вопросы материально-технического обеспечения работы 

института, организации трудовых практик и субботников, проведения инструктажей по 

пожарной безопасности и технике безопасности. 

3.15. Заместители и ответственные получают надбавку из внебюджетных средств 

университета и института по представлению директора.  

3.16. Замещение директора Института в период его отсутствия приказом ректора 

возлагается на одного из его заместителей или заведующего кафедрой. 

 

 

4. Основные цели и задачи 

4.1. Цель и миссия института - подготовка профессионалов нового поколения со 

знанием иностранных языков для обеспечения межкультурной коммуникации и 

международного сотрудничества, способствующих устойчивому развитию и достижению 

национальных целей на Дальнем Востоке и в Арктической зоне РФ; выполнение 

исследований, отвечающих глобальным вызовам и тенденциям.  
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4.2. Стратегическая цель - институт стремится стать одним из ведущих центров 

непрерывного полиязычного образования с обучением современным компетенциям 

(digital и soft-skills), активной научной, социально-культурной и международной 

деятельностью для сохранения и популяризации языкового и культурного разнообразия 

Северо-Востока РФ. 

4.3. Задачами ИЗФиР являются: 

 Удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном и 

нравственном развитии по направлениям подготовки института;  

 Удовлетворение потребностей РС(Я) и Северо-Востока России в 

квалифицированных специалистах по направлениям подготовки института; 

 Организация и совершенствование учебной, научно-исследовательской, учебно-

методической, воспитательной и других видов работ и координация структурных 

подразделений по осуществлению этой работы; 

 Просветительская деятельность по направлениям подготовки института в регионе и 

участие в формировании языковой политики РС(Я) в сфере иноязычного 

образования; 

 Содействие развитию международного сотрудничества региона, в том числе в 

области подготовки переводчиков и реализации переводческой деятельности.  

 Усиление имиджа СВФУ в республике и за ее пределами; 

 Целевая модель, задачи и мероприятия также реализуются в рамках принятой 

Программы развития ИЗФиР до 2025 г с видением развития до 2030 г.  

 

5. Функции и ответственность 

5.1. Функции и ответственность института представлены в таблице 2:  

Таблица 2                                                                                                                                        

№ Функции Директор, 

заместители 

директора  

Завкафедрами Заместители 

директора и 

ответственные по 

своим 

направлениям  

1. Исполнение распоряжений 

администрации СВФУ и контроль 

над ходом их выполнения 

Р/К ИО/К ИО/К 

2.   Организация подготовки и 

реализации учебных планов и 

учебных программ и контроль над 

ходом их выполнения 

Р/К СУ/ИО СУ/К 

3.  Руководство над составлением 

расписания учебных занятий, 

контроль над их исполнением 

Р/К СУ/К ИО 

4. Контроль над учебным процессом Р/К Р/ИО/К ИО 

5.  Организация учета успеваемости 

студентов, перевод студентов на 

очередной курс, допуск к ИГА 

Р Р/ИО ИО 

6. Представление студентов на Р С ИО 
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назначение стипендии и надбавок к 

ней, на академический отпуск, на 

отчисление из СВФУ по 

согласованию с зав. кафедрами 

7. Организация и совершенствование 

профориентационной работы по 

формированию качественного 

контингента обучающихся  

Р/ИО Р/ИО Р/ИО 

8.  Организация работы приемной 

кампании (набор на первый курс)  
Р/ИО СУ/ИО ИО 

9. Организация целевого и контрактного 

(платного) обучения студентов 
Р ИО СУ/К 

10. Организация НИР сотрудников и 

обучающихся и контроль качества ее 

выполнения  

Р Р/ИО ИО/К 

11. Проведение и участие в работе 

научных совещаний, симпозиумов и 

конференций, выставок 

Р ИО СУ/ИО 

12. Организация работы по ИГА Р/ИО Р/ИО/У ИО/К 

13. Развитие форм самоуправления среди 

студентов, связь с общественными 

организациями 

Р ИО ИО 

14. Работа по содействию 

трудоустройству, организация связи с 

выпускниками 

Р ИО ИО/К 

15. Формирование штатного состава 

кафедр, ППС и УВП 
Р ИО  

16. Контроль над учебной нагрузкой 

ППС и качеством ее исполнения, 

распределение учебной нагрузки 

между преподавателями 

Р ИО ИО/К 

17. Контроль над полнотой 

методического обеспечения на 

кафедрах 

Р ИО  

18. Организация воспитательной работы 

и контроль над ее исполнением 
Р ИО  

19. Ведение необходимой документации 

по всем видам деятельности 

Института по утвержденным формам, 

издание приказов и распоряжений по 

институту 

Р/ИО ИО  

20. Распределение расходов 

внебюджетных средств и контроль 

над использованием 

Р/ИО СУ СУ 

21. Организация ДПО и других платных 

услуг населению 
Р ИО У/ИО 

22. Проведение заседаний для решения 

плановых и текущих вопросов 
ИО ИО  

23. Работа по заселению студентов в 

общежития и контролю условий 
Р ИО  
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проживания иногородних студентов, 

воспитательной работы в общежитии 

24. Организация всех видов практик 

студентов, аспирантов в соответствие 

с ФГОС 

Р ИО  

25. Координация деятельности института 

с другими подразделениями СВФУ, 

развитие внешнего 

межрегионального и международного 

сотрудничества 

Р ИО У 

26. Контроль за чистотой и порядком 

учебных аудиторий, приобретение 

мебели и оргтехники 

Р ИО ИО 

27. Работа по обновлению стратегии 

развития института и содержания 

образовательных программ в 

соответствие с требованиями рынка 

труда и социальными изменениями  

Р/ИО ИО ИО 

28. Систематическое взаимодействие с 

работодателями, органами гос. и 

исполнительной власти, органами 

управления образованием, 

организациями, учреждениями, 

предприятиями 

Р/ИО ИО ИО 

29. Организация работы по повышению 

престижа ИЗФиР и СВФУ в 

республике и за ее пределами  

Р/ИО Р/ИО ИО 

30.  Разработка и обновление учебных 

планов, электронных 

образовательных ресурсов, в т.ч. 

индивидуальных учебных планов  

Р Р/ИО ИО 

29.  Организация учебно-методической 

работы кафедр посредством учебно-

методической комиссии Института, 

функции которой определяются 

соответствующим положением 

Р Р/ИО Р/СУ 

31. Анализ своей деятельности, само-

обследование, в т.ч. при подготовке к 

очередной проверке деятельности 

Университета со стороны 

федеральных и контролирующих 

органов в сфере образования и науки 

Р/ИО Р/ИО ИО 

32.  Подбор и расстановка кадров научно-

педагогических работников и учебно-

вспомогательного персонала 

Института, повышение 

квалификации, формирование 

кадрового резерва  

Р/ИО Р/ИО У 

33. Работа по укреплению и развитию 

материально-технической базы 
Р/ИО Р/ИО У 
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Института 

34. Взаимодействие с профсоюзными 

организациями студентов и 

сотрудников по созданию 

необходимых условий обучения, 

труда, быта и отдыха  

Р/ИО Р/ИО У 

35.  Контроль над деятельностью всех 

структурных подразделений 

Института по реализации 

намеченных планов и программ 

развития, направленных на 

совершенствование учебной, научно-

исследовательской, воспитательной и 

других видов деятельности 

Р/ИО Р/ИО У 

                             
Примечание. В таблице использованы следующие условные обозначения: 

Р – руководство – руководитель процесса несет ответственность за осуществление текущего планирования, 

ресурсного обеспечения, принятие решений и реализацию функций структурного подразделения, и 

деятельность его сотрудников; 

ИО – исполнение и ответственность – непосредственный исполнитель, в должностные обязанности которого 

входит исполнение данной функции либо назначаемый руководителем структурного подразделения 

сотрудник, и ответственный за реализацию возложенной функции; 

У – участие – участник процесса, выполняющий некоторую часть работ по реализации функции и 

назначаемый руководителем структурного подразделения; 

СУ – согласование и участие – сотрудник структурного подразделения (может быть смежных структурных 

подразделений), в должностные обязанности которого входит согласование действий по реализации 

функции, и выполняющий некоторую часть работ; 

К – контроль за исполнением функций, реализацией деятельности структурного подразделения и 

деятельности его сотрудников.  

 

5.2. Институт осуществляет свою деятельность по утвержденным вышестоящим 

руководством Университета годовым планам; предоставляет текущую и отчетную 

документации в письменном виде, при необходимости – заслушивание перед 

руководством.  

5.3. Последовательность, виды и сроки выполнения работ, формы документов, 

характеризующие деятельность Института представлены в календарной матрице работ 

(см. таблицу 3). 

 

Таблица 3 

 
Виды 

работ/формы 

документов 

Ответствен

ный 

Форма 

отчета 

се
н

тя
б

р
ь 

о
к
тя

б
р

ь 

н
о

яб
р

ь 

д
ек

аб
р

ь 

я
н

в
ар

ь
 

ф
ев

р
ал

ь 

м
ар

т 

ап
р

ел
ь 

м
ай

 

и
ю

н
ь 

и
ю

л
ь 

ав
гу

ст
 

Годовой план 

работы 

института, 

Ученого Совета  

Директор, 

ученый 

секретарь, 

зав. 

кафедрами  

Письм./ 

электр. 

+         +   
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Отчет о 

выполнении 

годового плана 

работы 

института  

Директор, 

зав. 

кафедрами  

Письм./ 

электр. 

    +     +   

Планирование 

работы кафедр 

Зав. 

кафедрами 

Письм./ 

электр. 

  +      + +   

Годовой отчет о 

работе кафедр 

Зав. 

кафедрами 

Письм./ 

электр. 

         +   

Годовой план и 

отчет по учебно-

метод. работе   

Председате

ль УМК 

Электрон

ня   

+         +   

План и отчет по 

проведению  

открытых 

занятий 

Председате

ль УМК 

Электрон

ная   

+   + +    +    

План и отчет по 

проверке 

остаточных 

знаний 

Зам. 

директора 

по УР 

Электрон

ная   

  + +   + +     

Годовой план и 

отчет о НИР и 

НИРС  

Зам. 

директора 

по НИР, 

отв. по 

НИРС, зав. 

кафедрами 

Письм./ 

электр. 

   + +        

Годовой план и 

отчет о ВР и 

работе кураторов  

Зам. 

директора 

по ВР  

Письм./ 

электр. 

+         +   

Отчет об итогах 

промежуточной 

аттестации 

студентов 

Зам. 

директора 

по УР  

Электрон

ная   

+      +      

Расчет учебной 

нагрузки  

Зам. 

директора 

по УР, зав. 

кафедрами  

Письм./ 

электр. 

+    +    +    

Рабочие учебные 

планы  

Зам. 

директора 

по УР, зав. 

кафедрами  

Письм./ 

электр. 

      +      

Формирование 

штатного 

расписания  

Директор, 

зав. 

кафедрами  

Письм./ 

электр. 

        + +   

Расписание 

учебных занятий 

Зам. 

директора 

по УР 

Письм./ 

электр. 

  +     + + 

 

   

Работа ГАК 

(отчет, 

утверждение тем 

Секретарь 

ГАК 

Письм./ 

электр. 

 +   +     +   
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ВКР, работа 

комиссий) 

Профориентацио

нная работа 

(план, отчет)  

Ответ. за 

проф. 

работу 

Письм./ 

электр. 

+    +     +   

Трудоустройство 

выпускников 

(отчеты, 

комиссии)  

Ответ. за 

проф. 

работу 

Письм./ 

электр. 

+

+ 

  +

+ 

  +

+ 

+  +

+ 

  

Работа приемной 

комиссии (план, 

отчет)  

Ответ. 

секретарь 

ОК 

Письм./ 

электр. 

+     +    + + + 

Работа по 

организации 

ДПО (план, 

отчеты)  

Ответ. по 

ДПО (ЦМО 

ИЗФиР)  

Письм./ 

электр. 

+    +     +   

 

5.4. Институт несет ответственность за: 

5.4.1. Нарушение требований государственных образовательных стандартов / 

федеральных государственных образовательных стандартов высшего профессионального 

образования при осуществлении учебного процесса; 

5.4.2. Ненадлежащее осуществление профессиональной деятельности 

преподавателями и работниками Института; 

5.4.3. Необеспечение качества учебного, научного, инновационного и иных 

процессов; 

5.4.4. Несоблюдение законодательства РФ, Устава университета и настоящего 

Положения об Институте. 

5.5. Ответственность работников Института устанавливается их должностными 

инструкциями. 

 

 

6. Права 

 

Институт вправе: 

- при взаимоотношениях с непосредственным руководством университета: 

6.1. Участвовать в обсуждении и решении важнейших вопросов деятельности 

Института и Университета, в том числе через общественные организации и органы 

управления Института и Университета; 

6.2. Пользоваться в установленном коллективным договором порядке 

информационными фондами Университета, услугами учебных, научных, социально-

бытовых, лечебных и других подразделений Университета; 

6.3. Выбирать методы и средства обучения, проведения научных исследований, 

наиболее полно отвечающие специфике Института и обеспечивающие высокое качество 

учебного и научного процессов; 

6.4. Способствовать личностному развитию студентов, соблюдать Устав 

Университета и настоящее Положение об ИЗФИР. 
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- при взаимоотношениях с другими структурными подразделениями Университета: 

6.5. Формировать предложения по числу мест приема по направлениям Института в 

рамках контрольных цифр приема Университета; 

6.6. Вносить предложения в приемную комиссию Университета по дополнениям и 

изменениям правил приема в Институт в соответствии с общими правилами приема в 

Университет. 

 

- при взаимоотношениях со сторонними организациями: 

6.7. Вносить предложения о создании коммерческих и производственных структур в 

соответствии с нормативными документами Университета; 

6.8. Осуществлять сотрудничество с вузами, НИИ, производственными структурами, 

общественными организациями и т.д. с целью совершенствования учебного процесса, 

проводимых научных исследований, повышения квалификации, проведения совместных 

мероприятий и т.д. 

 

 

 

 

 

7. Взаимоотношения (служебные связи)  

№ Подразделение-

Поставщик документа/ 

информации 

Наименование вида 

документа, информации, 

вида  деятельности/ 

процесса 

Подразделение-

клиент документа 

/ информации 

Результат 

1 Ректор  Приказы, распоряжения 

ректора, постановления 

УС СВФУ  

ИЗФиР  Исполнение 

приказов, 

распоряжений и 

постановлений  

2 Проректор по 

образовательной 

деятельности  

Приказы и распоряжения 

по организации учебной 

и учебно-методической 

деятельности  

ИЗФиР Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

3 Департамент по 

обеспечению качества 

образования /  ИЗФиР  

Приказы, положения, 

отчеты, расписания, 

РУПы, расчет учебной 

нагрузки  

ИЗФиР СВФУ /  

ДОКО 

Исполнение 

4  Проректор по экономике 

и инфраструктуре  

Приказы и распоряжения 

по организации 

финансово-

хозяйственной 

деятельности  

ИЗФиР СВФУ /  

ФЭУ 

Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

5 Финансово-

экономическое 

управление / ИЗФиР  

Приказы и распоряжения 

по организации ФХД. 

Сметы, отчеты 

ИЗФИР / ФЭУ  Исполнение 

приказов и 

распоряжений / 

План ФХД  

6 Управление 

бухгалтерского учета / 

Приказы и распоряжения 

по организации ФХД / 

ИЗФИР / УБУ  Исполнение 

приказов и 
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ИЗФиР  Отчетность по 

материальной 

ответственности    

распоряжений 

7 Проректор по науке и 

инновациям  

Приказы и распоряжения 

по организации научной 

и инновационной 

деятельности  

ИЗФиР Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

8 Департамент науки и 

инноваций  / ИЗФиР  

Приказы и распоряжения 

по организации научной 

и инновационной 

деятельности, работа по 

аспирантуре 

ИЗФиР СВФУ / 

ДНиИ  

Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

9 Проректор по 

внеучебной и 

молодежной политике, 

руководитель аппарата 

ректора 

Приказы и распоряжения 

по организации 

внеучебной деятельности  

ИЗФиР Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

10 Управление 

студенческим развитием 

/ ИЗФиР 

Приказы и 

распоряжения, 

положения по ВР  

ИЗФиР СВФУ /  

УСР 

Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

11 Дирекция студгородка  / 

ИЗФиР  

Приказы о ВР, о 

заселении и выселении 

студентов 

ИЗФиР СВФУ / 

Дирекция 

студгородка 

Исполнение 

приказов о 

заселении/ 

выселении 

12  Проректор по 

стратегическому 

развитию  

Приказы и распоряжения 

по стратегическому 

развитию  

ИЗФиР  Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

13 Департамент 

стратегического 

развития / ИЗФиР 

Приказы и распоряжения 

по стратегическому 

развитию  

ДСР / ИЗФиР  Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

14 Проректор по 

цифровому развитию  

Приказы и распоряжения 

по цифровому развитию  

ИЗФиР  Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

15 Департамент цифровых 

технологий / ИЗФиР  

Приказы и распоряжения 

по цифровому развитию  

ДЦТ / ИЗФиР   Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

16 Департамент 

международного 

сотрудничества / ИЗФиР  

Приказы и распоряжения 

по международному 

сотрудничеству / 

Представления на 

стажировки студентов и 

ППС, согласование 

совместных проектов 

ДМС / ИЗФиР  Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

17 Департамент 

эксплуатации 

имущественного 

комплекса / ИЗФиР  

Приказы и распоряжения 

по организации 

административно-

хозяйственной 

деятельности / Сметы, 

представления на 

ремонт, приобретения 

ДЭИК / ИЗФиР Исполнение 

приказов и 

распоряжений  
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18 Управление по работе с 

персоналом и кадровой 

политике / ИЗФиР 

Приказы и распоряжения 

по кадровой политике / 

конкурсная 

документация ППС 

УРПиКП / 

ИЗФиР  

Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

19 Департамент правовых и 

имущественных 

отношений / ИЗФиР 

Приказы и распоряжения 

по правовому 

регулированию  

ДПиИО / ИЗФиР  Исполнение 

приказов и 

распоряжений  

20 Институты и факультеты 

СВФУ / ИЗФиР 

Организация совместной 

деятельности в 

соответствии с 

приказами и 

положениями, учебной 

нагрузки 

обеспечивающих кафедр 

ИЗФиР   

УЧП СВФУ / 

ИЗФиР  

Организация 

учебного 

процесса и 

сотрудничества 

по другим 

направлениям  

21 Издательский Дом 

СВФУ, типография / 

ИЗФиР   

Представления на 

издательскую 

деятельность    

ИЗ СВФУ / 

ИЗФиР  

Издание УМКД,  

учебников и др.  

22  Сторонние организации 

  

Договоры  ИЗФиР / 

Сторонние 

организации  

Организация 

практик, 

трудоустройство 

выпускников, 

организация 

совместных НИР 

и др.  

23  Профсоюзная 

организация  

работников СВФУ  

Официальные 

обращения, 

предложения, заявления   

ИЗФиР   Защита прав и  

интересов  

сотрудников  

 

8. Финансово-хозяйственная деятельность 

8.1. Источниками формирования финансовых ресурсов ИЗФиР являются:  

 финансовое обеспечение в виде субсидий из соответствующего источника 

бюджетной системы Российской Федерации; 

 средства, полученные от приносящей доход деятельности; 

 добровольные пожертвования и целевые взносы юридических и физических лиц, в 

т.ч. иностранных граждан и иностранных юридических лиц; 

 иные источники, предусмотренные законодательством Российской Федерации.  
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Приложение №1 

 

Лист регистрации изменений 

 

 

 

Номер 

измене

ния 

Номер листов 

Основание для 

внесения 

изменений 

Подпи

сь 

Расшифров

ка подписи 

Дат

а 

Дата 

введени

я 

изменен

ия 

замененн

ых 
новых 

аннулиро

ванных 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         


